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ZDRAVE, SoLbe

Dokument o nabavni politiki knjiZznice Osnovne Sole Tabor Logatec

1 Uvod in splosna izhodi$¢a nabavne politike

Solska knjiznica je sestavni del vzgojno-izobrazevalnega dela. Njena dejavnost podpira
vzgojno-izobrazevalni proces, potrebe uencev in uditeljev Sole. Solska knjiznica s svojo
dejavnostjo podpira uporabo knjig in drugih informacijskih virov, leposlovnih in strokovnih,
tiskanih in elektronskih, dostopnih in oddaljenih. Ta gradiva dopolnjujejo in bogatijo
ucbenike, u¢no gradivo in metode dela. S tem prispevajo k informacijskemu opismenjevanju
ucencev in njihovemu navajanju na vseZivljenjsko uéenje. Solska knjiZnica nudi storitve za
ucenje, knjige in druge vire, ki omogocajo ¢lanom Solske skupnosti, da postanejo kriti¢ni
misleci in ucinkoviti uporabniki informacij razli¢nih oblik, formatov in na razli¢nih nosilcih
(Ifla/Unescov manifest, 2001).

Nabavna politika Solske knjiznice sledi viziji, poslanstvu, ciljem, ki so zapisani v letnem
delovnem nacrtu Sole in Solske knjiznice. Nastaja s pomocjo smernic, ki predstavljajo osnovo
za izgradnjo ter dopolnjevanje knjiznicne zbirke na Soli. Smernice temeljijo na Zakonu o
knjizni¢arstvu (28. ¢len: Solske knjiznice), Zakonu o organizaciji in financiranju vzgoje in
izobrazevanja — ZOFVI (68. ¢&len: Sola ima knjiznico), Pravilniku o pogojih za izvajanje
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razSirjeni del programa Sole. Kot obvezni program se Steje nabava gradiva za obvezne in
izbirne predmete, dneve dejavnosti, poklicno orientacijo ter zastavljene cilje in celotno vizijo.
RazSirjeni program Sole obsega interesne dejavnosti, Sole v naravi, tabore, mednarodne,
drzavne in Solske projekte (Cankarjevo tekmovanje, jezikovna tekmovanja, naravoslovna
tekmovanja, bralne znacke), poucne knjige za razli¢no starost in razvojno stopnjo ucencev,
primeren izbor referencnega gradiva razli¢nih tezavnostnih stopenj (sploSne in strokovne
enciklopedije za otroke in mladino, leksikone, slovarje, priro¢nike in drugo gradivo). Za
spodbujanje branja nabavljamo leposlovne knjige (zagotovljena gradiva za obvezno domace
branje, bralne znacke in druga besedila, ki u¢ence spodbujajo in motivirajo za branje), med te
sodijo razne zbirke zgodbic, pravljic, pripovedk, pesmi za razlicne starostne skupine in
zahtevnosti, temeljna klasicna mladinska dela, dela z novejSo tematiko, ki zanima mlade,
novejse avtorje.

Gradivo se nabavlja v jezikih, ki so del programa Sole: slovens¢ina, angle$¢ina in nems¢ina.
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Poudarek pri nabavi je usmerjen tudi v ucence z razlicnimi potrebami (nadarjeni,
medkulturnost, tujci, slabovidni) in pri tem obvezno upoStevamo vse uporabnike, tudi tiste s
posebnimi potrebami, ki imajo kakSne specificne ucne tezave, le te laze premagujejo s
ki imajo tezave pri usvajanju osnovnih bralnih spretnosti; disleksiki — doloc¢ena vrsta pisave,
barvnega ozadja in ilustracij; slabovidni — vecje ¢rke, taktilne slikanice).

Gradivo za ucitelje in druge strokovne delavce se nabavlja s pedagoskega, psiholoskega
podrocja kakor tudi s podroc¢ja njihovih strok.
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Casopisi, pisni dokumenti in drugo neknjizno gradivo, s katerim so vsebinsko zastopana
predmetna podrocja, ki so zajeta v zagotovljenem programu, in druga podro¢ja vzgojno-
izobrazevalnega dela. Pomemben del knjizninega gradiva so tudi ucbeniki in ucni
pripomocki za pedagoske delavce. V 18. ¢lenu Pravilnika o pogojih za izvajanje knjizni¢ne
gradivo za ucence, dijake, Studente in vajence ter strokovne delavce Sole. 19. ¢len tega
pravilnika doloca, da ima knjiznica ustrezno leposlovno in strokovno gradivo, gradivo v tujih
jezikih, ki se poucujejo na Soli, ustrezno referencno gradivo, zbirko gradiva, ki nastaja na Soli,
strokovno gradivo s podro¢ja pedagogike, metodike, didaktike, sociologije, psihologije,
bibliotekarstva in informacijskih znanosti ter strokovno, pedagosko in poljudnoznanstveno
periodiko za otroke in mladino.

Osnovna Sola Tabor Logatec zagotavlja strokovno gradivo, ki je povezano z ucénim

programom, ki se izvaja na Soli in pedagoSkim delom, kot je bilo opredeljeno v prvi in drugi

cen e

cen e

cen e

« uporabnike: Stevilo ucencev, strokovnih in drugih delavcev Sole, tujce, u¢ence s posebnimi
potrebami;

 vrste publikacij: monografije, razlicno knjizno gradivo (tudi raziskovalne naloge, stripi,
broSure, porocila, zborniki in letopisi), serijske publikacije (Casniki in casopisi, ki so
namenjeni razliénemu branju in razvijanju jezikovnih spretnosti), razli¢ne vrste neknjiznega
gradiva, ki ga ucitelji uporabljajo pri pouku (elektronski uc¢beniki, DVD, CD, zvo¢ne knjige,
Blu-ray diski, elektronske publikacije za ucence in ucitelje);



Trzaska c. 150, 1370 LOGATEC m ‘km St
Tel.: 01 7590 850, fax.: 01 7590 860 y
hitp:// www.os-tabor.si ) kul turnasola ‘”J;E:‘&..e.
e E-mail: 0 - tablog.lj@guest.ares.si

LDRAVa; SOl A
* posebne zbirke (lastne izdaje — glasila, izdelki u€encev);
* opremo za uporabo in strokovno obdelavo neknjiznega gradiva.

Pri uéencih se trudimo spodbuditi vsaj brskanje po knjigah iz radovednosti.
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4.1 Pridobivanje gradiva

Solska knjiznica se financira iz javnih sredstev. Vir financiranja je pristojno ministrstvo.
Proracun Sole pripravi ravnatelj in dolo¢i viSino zneska za nabavo gradiv Solske knjiznice v
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knjiznici Osnovne $ole Tabor Logatec se lahko pridobi na ve¢ razli¢nih na¢inov. Solska
knjiznica ve€ino gradiva nabavi z lastnimi finan¢nimi sredstvi. Gradivo lahko prejme v dar od
razli¢nih subjektov (razli¢ne ustanove in zavodi, fizi¢éne osebe, uporabniki knjiznice). Na Solo
prihajajo oglasna sporocila od zalozb, knjigarn, ki posiljajo obvestila o novostih in kataloge z
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glede na zanesljivost, hitro dobavo, morebitno izpolnjevanje posebnih zahtev (glede rokov
placil in viSine popustov).
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knjizni sejmi).

Nepredviden pritok novega gradiva v knjiznico predstavljajo darovi. Knjige darujejo ucenci,
njihovi stars$i in zaposleni iz njim znanih razlogov. Obcasno prejmemo darove tudi od drugih
posameznikov, institucij, podjetji, s katerimi Sola dobro sodeluje. Darove Solska knjiznica
sprejme in tako postanejo last Sole oziroma Solske knjiZznice in z njimi samostojno razpolaga.
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nameni za darove pri knjiznih ugankah ali zamenjavi z drugimi knjiZznicami.

4.1.1 Nakup gradiva in kriteriji izbora
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1

strokovnjak za pridobivanje in organizacijo informacij, v sodelovanju s strokovnimi delavci
Sole oziroma strokovnimi aktivi, z vodstvom Sole in uc¢enci.

» kriterij uporabnosti (prednost imajo gradiva, ki so namenjena ucenju in poucevanju);

» vsebinski kriterij (kaks$na je zanesljivost, relevantnost in aktualnost gradiva; kaksno dodano
vrednost doda obstojeci zbirki; ali je gradivo zanimivo z vidika uporabnika itd.);

» kriterij Sole (ali in kako gradivo podpira cilje Sole, ali je povezan s predmetnikom in u¢nim

cen e

» kriterij uporabnika (ali gradivo uposteva starostni vidik, razvojno in socialno stopnjo otrok,
ali uposteva stopnjo znanja in strategije, ki so potrebne za ucenje);

» kriterij primernosti (kakSen ugled ima izdajatelj, zaloznik, avtor; kaksen je videz knjige, ali
je pomembno, da je gradivo dostopno v Solski knjiznici, kje je Se dostopno);

* cenovni kriterij (kakSen je razlog za pridobitev gradiva, ali je gradivo nujno, primerljivost
cene in dostopnosti gradiva).

Za izbor in pridobivanje gradiva knjizni¢ar uporablja naslednja orodja:
« vire o publikacijah (zalozniski katalogi, bibliografije, knjige v tisku),
* pisne ponudbe, ponudbe po telefonu in elektronski posti,

* potnike zaloZb (predstavitve novosti, ogledni izvodi),

* knjigarne (predstavitve novosti, ogledni izvodi, knjizne ¢ajanke),

* spletne knjigarne (spletno naro¢anje),

* sejme in druge prireditve za promocijo knjige (knjizni, priloznostni),

« antikvariate.

4.2 Kriteriji izbora in postopki nabave gradiva

cey e

finan¢nih sredstev je treba opravljati selekcijo pri ponudbi knjizni¢nih gradiv in dobro
sodelovanje z ugiteljskim zborom in vodstvom Sole. Stevilo enot dolodenega naslova
dolo¢imo pred zacetkom Solskega leta in zapiSemo v letni delovni nacrt Solske knjiznice. Kot
pomembno nalogo zapiSemo zagotavljanje naslovov in ustrezno Stevilo izvodov za bralne
znacke in domace branje. Za slovensko bralno znacko dolo¢imo priporocilne naslove in
avtorje ter zagotovimo po en izvod.
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Poleg tega je treba nabavljati tudi strokovno literaturo z vseh podrocji za podkrepitev pouka,
pri leposlovju sledenje novostim, vendar se izbirajo doloceni naslovi in ne kar vsi po vrsti, na
katere nekdo opozori ali imajo dobro kritiko.

Postopek nabave je odvisen od nacina pridobitve gradiva. Za naroCanje se uporablja
standardne narocilnice (Obr. 5,40). Narocilnica se izpolni z vsemi potrebnimi podatki (naziv
in sedez izdajatelja, identifikacijska Stevilka za DDV, podatki o dobavitelju, kraj in datum
izdaje, koli¢ina in naslovi gradiv), ozigosa ter podpiSe. Na podlagi izdane narocilnice Sola
prejme dobavnico in gradivo.

5 Odpis gradiva

Zaradi dejstva, da se knjiznica ne more $iriti prek svojih prostorskih zmoznosti, in ker vsebuje
aktualno gradivo, se obseg in aktualnost zbirke vzporedno s posodabljanjem vzdrzujeta z
rednim izlo¢anjem in odpisom gradiva. Ob upostevanju teoreti¢nih in prakticnih navodil ob
koncu koledarskega leta inventurna komisija pregleda izlo¢eno gradivo (v skladu z Navodili
neustrezno (zastarelo, uni¢eno, poskodovano, prezahtevno). Ob tem pripravi sezname
izlo¢enega gradiva (doloCeno s statusom v programu), ki vsebuje naslednje podatke: avtor,
naslov, izdaja, kraj, zaloZba, leto izdaje, knjizna zbirka, razlog oziroma kriterij za izlocitev in
datum izlocitve.

Pripravi vse potrebno za inventurno komisijo, ki bo ob koncu leta opravljala inventuro
(kriterije za izloCanje, oznaci gradivo v primeru manjkajocih listov, uni¢enih strani,
neustreznosti vsebine ipd.). Ob koncu leta komisija gradivo pregleda in z zapisnikom dolo¢i,
kaj se bo z gradivom zgodilo. Zapisnik potrdi Svet zavoda Osnovne Sole Tabor Logatec, ki
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za kulturo.
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