Trzaska c. 150, 1370 LOGATEC -‘—m £ m v
Tel.: 01 7590 850, fax.: 01 7590 860 F &
http:// www.0s-tabor.si kul t urna¢é€ola o ppoh
wooatec  E-Mail: 0 - tablog.lj@guest.arnes.si LogaTE®

Pravila ali kodeks
sodelovanja na e-srecanjih, e-
konferencah ali webinarjih

Kadar smo povabljeni na spletno
srecanje v kakrsni koli obliki, velja nekaj
osnovnih pravil oziroma navodil, in
sicer:

1. Na srecanje se prijavimo minuto ali dve pred nacrtovanim dogodkom.
Preverimo, ali imamo vklopljeno kamero in zvocnik.

3. Pozdravimo sklicatelja srecanja — tako preverimo, Ce nas slisijo in vidijo. Ko
nam vodja vrne pozdrayv, se zahvalimo in IZKLUUCIMO MIKROFON.

4. Mikrofon imamo izklopljen toliko ¢asa, dokler vodja sre¢anja ne poda moznosti
za vprasanja in pripombe.

5. V dasu trajanja e-srecanja svoje pripombe, mnenja in primere zapisujemo v
chat (klepet).

6. Pozorni moramo biti na navodila sklicatelja, saj ta lahko sre¢anje snema, na kar
nas mora predhodno obvestiti.

7. Ce zelimo snemati sre¢anje in nismo sklicatelji, moramo prositi za dovoljenje
in soglasje vseh udeleZencev, da lahko snemamo.

8. UdelezZenci e-konferenc morajo poskrbeti za zagotavljanje zasebnosti, ne
glede na to, kje spremljajo srecanje. V kolikor e-srecanja spremljajo v
zasebnem
prostoru, morajo poskrbeti za najvisjo raven zasebnosti - brez navzocnosti
druge tretje osebe (druzinski ¢lani idr.). Z udelezbo na e-konferenci se
udeleZenci zaveZejo, da bodo z vsemi informacijami in s tematiko sre¢anja
postopali
odgovorno in ob upostevanju navodil gostitelja konference.

9. Veljajo tudi ostala splosna pravila komunikacije ter bontona.

Ce udeleZenci upostevajo zgoraj predstavljena navodila, potem poteka e-srecanje brez
vecjih tezav. Ce tega ne uposStevamo, nastanejo motnje in imajo tezave vsi tisti udelezenci,
ki imajo manj zmogljiv internetni prenos podatkov.
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